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ПОРЯДОК
проведения итоговой государственной аттестации выпускников

(Настоящий Порядок определен на основании приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 25.03.2003 г. № 1155; Положения об итоговой государственной аттестации выпускников Томского государственного университета 2003г.)
Целью итоговой государственной аттестации является установление уровня подготовки выпускника к выполнению профессиональных задач и соответствия его подготовки требованиям федерального государственного образовательного стандарта высшего образования.

К видам итоговых аттестационных испытаний выпускников относятся: государственный экзамен; защита выпускной квалификационной работы.
Государственный экзамен
1. Государственный экзамен проводится в форме итогового междисциплинарного экзамена по направлению подготовки (специальности), который наряду с требованиями к содержанию отдельных дисциплин учитывает также общие требования к выпускнику, предусмотренные федеральным государственным образовательным стандартом по данному направлению подготовки (специальности).
2. Порядок проведения и содержание вопросов государственного экзамена, разрабатывается выпускающей кафедрой на основании методических рекомендаций УМО и утверждается научно-методической комиссией факультета. Программа государственных экзаменов доводится до сведения студентов не позднее, чем за 2 месяца до начала итоговой государственной аттестации.
3. В срок до 28 декабря студенты представляют в деканат заполненные зачетные книжки, подтверждающие освоение в полном объеме основной образовательной  программы. 
На основании представленных документов издается приказ о допуске студентов к сдаче государственного экзамена; формируется (поименный) график сдачи государственного экзамена.
4. На подготовку студента к государственному экзамену отводится 8-10 дней.
5. Сдача государственных экзаменов проводится на отрытых заседаниях государственной аттестационной комиссии с участием не менее двух третей ее состава.
Критерии оценки знаний студентов на государственных экзаменах разрабатываются выпускающей кафедрой и утверждаются научно-методической комиссией факультета.
6. Продолжительность итогового экзамена, как правило, не должна превышать 20минут (на одного студента).
Выпускная квалификационная работа
1. Выпускные квалификационные работы выполняются в формах, соответствующих определенным ступеням высшего образования: 

- для квалификации (степени) бакалавр — в форме бакалаврской работы; 

- для квалификации «дипломированный специалист» - в форме дипломной работы; 

- для квалификации (степени) магистр - в форме магистерской диссертации.
2. Тематика выпускных квалификационных работ определяются выпускающими кафедрами не позднее, чем за 6 месяцев до защиты, и утверждаются ученым советом факультета. Студенту предоставляется право выбора темы выпускной квалификационной работы вплоть до предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки. При подготовке выпускной квалификационной работы каждому студенту назначается научный руководитель и, при необходимости, консультанты. Закрепление тем выпускных квалификационных работ за студентами и назначение им научных руководителей и консультантов осуществляется распоряжением декана по факультету. Смена утверждённой темы (научного руководителя) в ходе работы над ней допускается только по решению кафедры не позднее, чем за 3 месяца до защиты.
3. Бакалаврская работа должна показать умение студента использовать на практике изученные методы исследования и управления в своей области.

Дипломная работа специалиста представляет собой законченное исследование, связанное с решением определенных задач в профессиональной области и выполняется в сроки, определенные учебным планом по направлению подготовки (специальности). 


Магистерская диссертация является итогом научно-исследовательской и научно-педагогической работы студента, связанной с разработкой конкретных теоретических, учебно-методических материалов, научно-производственных и научно-педагогических задач прикладного характера и творческих проблем, определяемых спецификой направления подготовки.  Время, отводимое на подготовку магистерской диссертации, определяется учебным планом магистратуры.
4. Научный руководитель выпускной квалификационной работы:

· выдает задание на выпускную квалификационную работу;

· разрабатывает совместно со студентом график работы на весь период выполнения выпускной квалификационной работы, в т.ч. определяет срок представления выпускной квалификационной работы для текущей аттестации (предзащиты) на выпускающую кафедру;
· осуществляет руководство разработкой плана ВКР;
· рекомендует студенту необходимую основную литературу и другие материалы по теме;

· проводит регулярные индивидуальные консультации;

· проверяет выполнение работы (по частям и в целом);

· определяет необходимость привлечения консультанта;

· представляет в экзаменационную комиссию письменный отзыв на выпускную квалификационную работу.
5. В государственную аттестационную комиссию по защите выпускных квалификационных работ до начала ее работы представляются следующие документы:
· приказ о допуске студентов к защите выпускной квалификационной работы;
· отзыв руководителя  на выпускную квалификационную работу;
· рецензия на выпускную квалификационную работу рецензента -  специалиста в области исследуемой проблемы или представителя организации, на материалах которой проводилось исследование, представителя другого вуза (факультета), заверенная печатью организации (учреждения), где работает рецензент;

· могут представляться также и другие материалы, характеризующие научную и практическую ценность выполненной выпускной квалификационной работы: печатные статьи по теме работы, документы, указывающие на практическую ценность результатов исследования, и др. материалы.
6. На завершающем этапе выполнения выпускной квалификационной работы (за 10 – 14 дней до срока защиты) на выпускающей кафедре проводится предварительная защита (предзащита) с обязательным докладом студента. Предзащита организуется в форме обсуждения выпускной квалификационной работы. 
В случае наличия уважительных причин, подтвержденных документально, студенту устанавливаются индивидуальный  порядок  и сроки выполнения и защиты выпускной квалификационной работы. 
7. Завершенная выпускная квалификационная работа, подписанная выпускником, предоставляется руководителю, который после просмотра работы подписывает ее и вместе с письменным отзывом о работе  передает на выпускающую кафедру.
8. Решение о рекомендации выпускной квалификационной работы к защите в государственной аттестационной комиссии принимает заведующий выпускающей кафедрой, о чем делает отметку на титульном листе работы. В тех случаях, когда заведующий кафедрой не считает возможным рекомендовать работу к защите, вопрос рассматривается на заседании кафедры с участием студента и научного руководителя. 
9. Оформленная в установленном порядке выпускная квалификационная работа за 10 дней до защиты направляется рецензенту для рецензирования. 
10. Выпускная квалификационная работа с отзывом научного руководителя и рецензией представляется в экзаменационную комиссию не позднее, чем за три дня до назначенного срока защиты. 
11. Критерии оценки выпускных квалификационных работ утверждаются научно-методической комиссией факультета с учетом рекомендаций УМО вузов.

12. Защита выпускной квалификационной работы проводится на открытом заседании госуда 

14. Продолжительность защиты одной выпускной квалификационной работы, как правило, не должна превышать 25 минут. Для сообщения содержания выпускной квалификационной работы студенту предоставляется не более 7-10 минут.
Результаты итоговой государственной аттестации

1. Результаты любого из видов итоговых аттестационных испытаний, включенных в  итоговую государственную аттестацию, определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются комиссиями  в тот же день после оформления в установленном порядке протоколов заседаний экзаменационных комиссий. 

2. Решение о присвоении выпускнику квалификации (степени) и выдаче диплома о высшем профессиональном образовании государственного образца принимает государственная аттестационная комиссия  с участием не менее половины ее состава по положительным результатам итоговой государственной аттестации, оформленным протоколами экзаменационных комиссий.
3. Решения государственной аттестационной и экзаменационных комиссий  принимаются на закрытых заседаниях простым большинством голосов членов комиссий, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии или его заместителя. При равном числе голосов председатель комиссии (или заменяющий его заместитель председателя комиссии) обладает правом решающего голоса.
Все решения государственной аттестационной и экзаменационных комиссий  оформляются протоколами.
4. Выпускнику, достигшему особых успехов в освоении основной образовательной программы и прошедшему все виды аттестационных испытаний с оценкой "отлично", имеющему за период обучения не менее чем по 75% всех дисциплин, вносимых в приложение к диплому, оценку "отлично", а по остальным дисциплинам - оценку "хорошо", выдается диплом с отличием.
5. Студент, завершивший освоение основной образовательной программы, но не подтвердивший соответствие подготовки требованиям государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования при прохождении одного или нескольких итоговых аттестационных испытаний, отчисляется  из университета и получает академическую справку. Повторные итоговые аттестационные испытания назначаются при восстановлении в университете.
6. Повторное прохождение итоговых аттестационных испытаний назначается не более двух раз, не ранее, чем через 5 месяцев и не более чем через пять лет после прохождения итоговой государственной аттестации впервые. 
Студентам, не проходившим итоговых аттестационных испытаний по уважительной причине (по медицинским показаниям или в других исключительных случаях, документально подтвержденных), предоставляется возможность пройти итоговые аттестационные испытания без отчисления из университета в течение сроков действия ГАК. Дополнительные заседания государственных аттестационных комиссий организуются в сроки не позднее четырех месяцев после подачи заявления лицом, не проходившим итоговых аттестационных испытаний по уважительной причине.
7. В случае изменения перечня аттестационных испытаний, входящих в состав итоговой государственной аттестации, выпускники проходят аттестационные испытания в соответствии с учебным планом, действовавшим в год окончания теоретического курса.
ПРИЛОЖЕНИЕ А
ГРАФИК

Подготовки и оформления выпускной квалификационной работы

Студента (ки) ____________________________________________________________
На тему _________________________________________________________________
Научный руководитель ____________________________________________________
	№ п/п
	Выполняемые работы и мероприятия
	Сроки выполнения
	Дата выполнения

	1.
	Выбор темы и согласование с руководителем
	До 01.12
	

	2.
	Составление плана работы и согласование с руководителем. 

Подбор первичного материала, составление предварительного библиографического списка
	До 15.02
	

	3.
	Разработка и представление руководителю теоретической части работы
	До 15.03
	

	4.
	Сбор и обработка практического материала
	До 15.04
	

	5.
	Разработка и представление руководителю практической части работы
	До 01.05
	

	6.
	Представление чернового полного варианта работы
	До 15.05
	

	6.
	Доработка ВКР в соответствии с замечаниями руководителя, оформление работы
	До 01.06
	

	7.
	Предзащита работы на заседании кафедры
	До 10.06
	

	8.
	Передача работы на рецензирование
	До 10.06
	

	9.
	Завершение подготовки к защите (окончательный доклад, презентация, раздаточный материал)
	
	

	10.
	Передача работы на кафедру
	За 3 дня до защиты
	


ПРИЛОЖЕНИЕ Б
МАТРИЦА ДЛЯ ОЦЕНКИ КАЧЕСТВА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ СПЕЦИАЛИСТА
	Критерий 

качества
	Оценочные показатели 
	Ответственность научного руководителя 

(выпускающей кафедры)
	Ответственность

студента

	Корректность формулировки темы ВКР 

	- соответствие темы специальности (соответствие темы квалификационным требованиям (ГОС))

- сформулированность темы языком научных понятий;

- соответствие темы, проблемы и содержания исследования;

- конкретность, ясность и лаконичность и стилистическая корректность формулировки темы;
	+
	

	Качество обоснования актуальности ВКР – перечень аргументов, доказывающих необходимость разрешения проблемы на современном этапе 

	- наличие обзора состояния проблемы в спец. литературе; 

- ссылки на нормативные документы (федеральные, региональные, локальные); 

- данные, отражающие «запросы и требования работодателей» (практико-ориентированность);

- использование достоверных статистических данных;
	+
	+

	* Наличие новизны в подходах к проведению исследования и предложениях по разрешению проблемы
(Материалы ВКР, содержащие новизну, могут быть рекомендованы к опубликованию, внедрению, участию в конкурсах)


	- новая идея; 

- применение современных методов исследования; 

- новая, обоснованная автором, позиция, выводы (суждения, предложения)
	+
	+

	Методологическая корректность аппарата исследования по теме ВКР 
	- логическое соответствие противоречия, проблемы, темы, объекта, предмета, цели, задач; 
	+
	

	Документированность процедуры исследования в рамках ВКР
	- перечень методов исследования и описание методики его проведения;

- чёткая соотнесенность методов с объектом исследования;

- обозначенность практической базы подготовки ВКР;
	
	+

	Соблюдение формальных требований при подготовке текста ВКР 

	- корректность цитирования;

- корректность содержания и оформления библиографического списка, ссылок;

- корректность технических характеристик текста ВКР, в т.ч. оформление титульного листа;

- формально-логический, стиль изложения материалов ВКР; 

- * использование литературы на иностранных языках; 

- наличие аннотации на иностранном языке 500 знаков для публикации на сайте МФУ; (для ОЗО – желательно)
	
	+



	*Представленность результатов апробации ВКР в тексте работы
	- обозначенность в тексте работы (введение) форм апробации результатов ВКР (участие в семинарах, конференциях; публикации, доклады и т.п.);
	
	+

	Качество содержания основного текста ВКР
	- соответствие задач и логической композиции содержания ВКР (глав и параграфов);

- глубина и системность материалов теоретической части ВКР: понятийная полнота, сравнительность (исторический, культурный и др. контексты);

- глубина и полнота анализа эмпирического материала по проблеме ВКР;

- глубина и полнота положений, отражающих практическую значимость ВКР;

- наличие выводов (резюме) по каждому параграфу ВКР, каждой главе в чётком логическом соотношении с содержанием названных структурных элементов ВКР; 

- наличие выводов и конкретных (обоснованных и реалистичных) рекомендаций, направленных на решение реальной проблемы профессиональной практики в соответствии с темой ВКР.
	
	+

+


